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பதிவு செய்யும் முறை 
 

அரசு கறை, அைிவியல், மற்றும் கல்வியியல் கல்லூரிகளில் தற்கரலி அடிப்பறையில் 

சகௌரவ விரிவுறரயரளர் பணிக்கரனத் ததர்வு என்பது இறணயவழியரன விண்ணப்பப் 

பதிவு மற்றும் ெரன்ைிதழ்கறளப் பதிதவற்ைம் செய்வதரக அறமயும். விண்ணப்பதரரர் 

பதிவு, விண்ணப்பத்திற்கரன தகவல்கறளப் பதிவு செய்தல், பதிவு செய்வதற்கரன 

விண்ணப்பக் கட்ைணம் செலுத்துதல், ெரன்ைிதழ்கறளப் பதிதவற்ைம் செய்தல் மற்றும் 

விண்ணப்பத்றதப் பதிவிைக்கம் செய்தல் ஆகிய அறனத்தும் இறணயவழியரகதவ 

நைத்தப்படும். இறணயவழியரக விண்ணப்பிக்கும் படி நிறைகள் கீதழ 

பட்டியலிைப்பட்டுள்ள பின்வரும் படிகறளக் சகரண்டுள்ளது: 
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1. விண்ணப்பதரரர் பதிவு.  

2. விண்ணப்பம் உள்ளீடு. 

3. மண்ைைம் மற்றும் மரவட்ைங்கறள சதரிவு செய்தல் 

4. விண்ணப்பக் கட்டணத்தைச் செலுத்துைல். 

5. விண்ணப்பம் பதிவிைக்கி அச்ெிடுதல் 

6. ெரன்ைிதழ்கறளப் பதிதவற்ைம் செய்தல்   

 

விண்ணப்பதரரர்கள் தமதை உள்ள அறனத்து விவரங்கறளயும் அறவ செய்யப்பை 

தவண்டிய நரட்கறளயும் உரிய தநரத்தில் கவனித்துச் செயல்பை தவண்டும். 

எல்ைரவற்றுக்குமரன முதற்படி, விண்ணப்பத்றத பதிவு செய்தல். அறத எவ்வரறு பூர்த்தி 

செய்வது என்பறத இந்தக் குைிப்பு விவரிக்கிைது. 

1. பயனரளர் பதிவு செய்தல்  

 இப்தபரது நரம் விண்ணப்பம் பதிவு செய்வது எப்படி என்று பரர்க்கைரம். பதிவு 

செய்வறத எளிதரக்க, அது பை எளிய படிகளரக தமற்சகரள்ளப்பட்டுள்ளன. இப்படிகறள 

கவனமரகத் சதரைருங்கள். முதைரவதரக https://tngasa.org/ என்ை இறணயதளத்திற்கு 

செல்ைவும். தற்சபரழுது நீங்கள் கீதழ கரணும் கணினி பக்கத்றதக் கரண்பீர்கள். 
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இப்தபரது"New Registration"என்பறதக் கிளிக் செய்யவும். இப்தபரது கீழ்க்கரணும் 

இறணயப் பக்கம் கணினி திறரயில் ததரன்றும்.  

இப்தபரது கீழ்க்கரணும் இறணயப் பக்கம் கணினி திறரயில் ததரன்றும். அதில் 

“New Registration” என்ை பகுதியில் செய்ய தவண்டிய செயல் என்ன என்பறதத் தற்தபரது 

கரட்டுகிைது. 

 

விண்ணப்பப் பதிவு பயனரளர் பதிவுக்கரன விவரங்கள் பதிவிைல் தமற்கண்ை 

இறணயப் பக்கத்தில் உள்ள எல்ைர விவரங்கறளயும் ெரியரகப் பதிவு செய்யவும். 

விவரங்கறளப் பதிவு செய்றகயில் கீழ்க்கண்ைவற்றை கவனமரக சதளிவுபடுத்திக் 

சகரண்டு பதிவு செய்தல் மிக அவெியம். 

1. உங்கள் சபயறர, உங்கள் பத்தரம் வகுப்பு / +2 மதிப்சபண் ெரன்ைிதழில் உள்ளது 

தபரன்று பதிவு செய்யவும். 

2. சகரடுக்கப்பட்ை திைன்தபெி எண் (Smart Phone Number), உங்கள் பதிவு 

செய்யப்பட்ை திைன்தபெி எண்ணரக கருதப்படும். இதன் மூைமரகதவ எல்ைர 

குறுந்தகவல்களும் அனுப்பப்படும்.  
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3. மின்னஞ்ெல் முகவரி என்பதில் உங்களது ெரியரன மின்னஞ்ெல் முகவரிறயக்  

(Email Id) சகரடுக்கவும். உங்களுக்கரன மின்னஞ்ெல் முகவரி இல்ைரவிட்ைரல் 

புதிதரக ஒன்றை உருவரக்கி, பின் பதியவும். இந்த மின்னஞ்ெல் முகவரிதய உங்கள் 

பதிவு செய்யப்பட்ை மின்னஞ்ெல் முகவரியரகக் கருதப்படும். இதன் மூைமரகதவ 

எல்ைரத் தகவல்களும் அனுப்பப்படும்.  

4. உங்களது கைவுச்செரல்றை (Password) கவனமரக உருவரக்கிக் சகரள்ளவும். 

கைவுச் செரல்ைரனது குறைந்தது ஆறு எழுத்துகறளக் சகரண்ைது. அதில் 

குறைந்தது ஒரு எழுத்து எண்ணரகவும், ஒரு எழுத்து ெிைப்பு எழுத்தரகவும் (Special 

Character) மற்ைறவஎழுத்தரகவும் (Letter) இருக்க தவண்டும்.  

5. இங்கு சகரடுக்கப்பட்ை விவரங்கறளப் பின்னர் மரற்ை இயைரது. எனதவ உறுதி 

செய்வதற்கு முன் ெரிபரர்த்து உறுதி செய்யவும். 

உங்கள்  மின்னஞ்ெல் (Email id), மற்றும் கைவுச்செரல் (Password) ஆகியவற்றை 

கவனமரக நிறனவில் றவத்துக் சகரள்ள தவண்டும். இவற்றை நீங்கள் பைமுறை 

பயன்படுத்த தவண்டியிருக்கும் என்பது கவனிக்கத்தக்கது.  

இந்த விவரங்கறள முடித்த பின் "Submit" என்ை பட்ைறன கிளிக் செய்யவும். 

அப்சபரழுது உங்கள் திைன்தபெிக்கு (Smart Phone) வரும், ஒரு முறை பயன்படுத்தும் 

கைவுச்செரல் (OTP) எண்றண பதிவு செய்யவும், இதில் “Submit" என்பறத கிளிக் 

செய்யவும். திறரயில் உங்கள் விண்ணப்படிவ எண் ததரன்றும் அதில் உள்ள “Login” 

பட்ைறன கிளிக் செய்யதவண்டும். 

 

 

தற்தபரது தங்கள் பதிவு செய்த திைன்தபெி (Smart Phone) எண்ணுக்கு மின்னஞ்ெல் முகவரி 

(Email Id) மற்றும் கைவுச்செரல் குறுந்தகவைரக அனுப்பப்படும். இனி நீங்கள் எப்தபரது 

தவண்டுமரயினும் இறணயதளத்தில் உங்கள் மின்னஞ்ெல் முகவரி (Email Id) மற்றும் 

கைவுச்செரல்றை (Password) பயன்படுத்தி உள்நுறழவு (Login) செய்து சகரள்ளைரம். 
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இப்சபரழுது உள்நுறழவு (Login) செய்தரல் கீழ்க்கண்ை கணினி திறர ததரன்றும். 

 

தற்தபரது விண்ணப்பம் பதிவு செய்தலுக்கரன முதல் படிநிறை நிறைவறைந்ததுள்ளது. 

2. விண்ணப்பப் பதிவு செய்தல் 

 தற்சபரழுது “Application” ததர்வுசெய்யவும். தற்தபரது விண்ணப்ப படிவ 

பதிவுக்கரன இறணயதள பக்கம் தங்களது கணிணியில் சதரிய வரும். விண்ணப்ப படிவ 

பதிவு இரண்டு எளிய படி நிறைகறள சகரண்ைது, அறவ பின்வருமரறு: 

 தனிப்பட்ைவிவரங்கறளப் பதிவு செய்தல். 

 கல்வித்தகுதி விவரங்கறளப் பதிவு செய்தல். 

தனிப்பட்ை  விவரங்கறளப் பதிவு செய்தல். 

சபயர் (Name) — எஸ்.எஸ்.எல்.ெி / எச்.எஸ்.ெி ெரன்ைிதழில் உள்ளபடி பதிவு செய்யவும். 

தந்றதயின் / பரதுகரப்பரளர் சபயர் (Father's/Guardian's Name) மற்றும் பரலினம் 

(Gender) குைிப்பிைவும். மின்னஞ்ெல் முகவரி (Email ID), றகதபெி எண் (Mobile Number) 

மற்றும் மரற்று றகதபெி எண் (Alternate Mobile Number) ஆகியறவ சதளிவரக 

உள்ளிைப்பை தவண்டும். சதரைர்ந்து, ஆதரர் எண் (Aadhaar Number) மற்றும் பிைந்த தததி 
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(Date of Birth) ஆகிய விவரங்கறள ெரியரக நிரப்பவும். மரநிைம் (State), மதம் (Religion), 

இனம் (Community) மற்றும் ெரதியின் உட்பிரிவு (Caste/Subcaste) ஆகிய தகவல்கறளயும் 

வழங்க தவண்டும். 

 

பின்னர், நிரந்தர முகவரி (Permanent Address) மற்றும் தகவல் சபறும் முகவரி 

(Correspondence Address) ஆகியறவ குைிப்பிைப்பை தவண்டும் — இதில் முகவரி வரி, 

மரவட்ைம், மற்றும் அஞ்ெல் குைியீடு ஆகியறவ தவைரமல் உள்ளிை தவண்டும். இறுதியரக, 

புறகப்பைம் (Photo) மற்றும் றகசயரப்பம் (Signature) ஆகியறவ பதிதவற்ைம் செய்யப்பை 

தவண்டும். 

 

 

 அறனத்து விவரங்கறளயும் பதிவு செய்து, புறகப்பைம் மற்றும் றகசயரப்பத்றத 

பதிதவற்ைிய பிைகு “Continue” பட்ைறனக் கிளிக் செய்ய தவண்டும். 

கல்வித்தகுதி விவரங்கறள பதிவு செய்தல். 

மரற்றுத்திைனரளி: "ஆம்" என்ைரல், மரற்றுத்திைனின் வறகயும் விழுக்கரட்றையும் 

குைிப்பிைவும். அதற்கரன ெரன்ைிதறழ (PDF அல்ைது பைம் வடிவத்தில், அதிகபட்ெ அளவு 
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1MB) பதிதவற்ைவும். "இல்றை" என்ைரல், "No" என்பறதத் ததர்வு செய்யவும். பின்னர், 

உங்கள் முதன்றமப் பரைத்றதயும் உயர் கல்வித் தகுதிறயயும் குைிப்பிைவும்.  

 

 

கல்வித்தகுதி விவரங்கறளப் பதிவு செய்தல் 

கல்வித் தகுதிகள்: முதலில், இளநிறை பட்ைப்படிப்பு (UG Degree) விவரங்கறள 

உள்ளிைவும் — இதில், இளநிறை முதன்றமப் பரைம் (UG Major), ததர்ச்ெி சபற்ை மரதம் 

மற்றும் வருைம் (Pass Out Month & Year), இளநிறை பல்கறைக்கழகம் (UG University) 

மற்றும் மதிப்சபண்களின் ெதவீதம் (UG Marks) ஆகியறவ பதிவு செய்யப்பை தவண்டும். 

 

அதன்பின், முதுநிறை பட்ைப்படிப்பு (PG Degree) சதரைர்பரன விவரங்கறள பதிவு 

செய்யவும் — முதுநிறை முதன்றமப் பரைம் (PG Major), முதுநிறை ததர்ச்ெி சபற்ை மரதம் 

மற்றும் வருைம், முதுநிறை பல்கறைக்கழகம் (PG University) மற்றும் மதிப்சபண்களின் 

ெதவீதம் (PG Marks). 

 

ஆய்வியல் நிறைஞர் (M.Phil) தகுதி உள்ளவர்கள், முதன்றமப் பரைம், ததர்ச்ெி சபற்ை 

மரதம் மற்றும் வருைம், பல்கறைக்கழகம் மற்றும் மதிப்சபண்களின் ெதவீதம் ஆகியவற்றை 

பதிவு செய்ய தவண்டும். 
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ஆய்வியல் அைிஞர் (Ph.D) தகுதி உள்ளவர்கள், முதன்றமப் பரைம், ததர்ச்ெி சபற்ை மரதம் 

மற்றும் வருைம், பல்கறைக்கழகம் மற்றும் தரம் (Grade) ஆகியவற்றை குைிப்பிை 

தவண்டும். 

 

NET ததர்ச்ெி சபற்ைவர்கள், முதன்றமப் பரைம் மற்றும் ததர்ச்ெி சபற்ை மரதம் மற்றும் 

வருைம் ஆகியவற்றை பதிவு செய்ய தவண்டும். 

 

JRF ததர்ச்ெி சபற்ைவர்களும் அதததபரல், முதன்றமப் பரைம் மற்றும் ததர்ச்ெி சபற்ை 

மரதம் மற்றும் வருைம் ஆகிய விவரங்கறள ெரியரக உள்ளிை தவண்டும். 
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அறனத்து விவரங்கறளயும் பதிவு செய்த பின், “Preview & Submit” (முன்தனரட்ைம் 

மற்றும் ெமர்ப்பி) பட்ைறனக் கிளிக் செய்ய தவண்டும். அதன் பிைகு, நீங்கள் பதிவு செய்த 

அறனத்து விவரங்களும் இைம்சபறும் முன்தனரட்ைத் திறர (preview screen) ததரன்றும் 

 

முன்தனரட்ைத் திறரயில், சபயர், பரலினம், பிைந்த தததி, இனம், கல்வி விவரங்கள் 

மற்றும் ெிைப்பு பிரிவிற்கரன அறனத்து விவரங்கறளயும் நன்ைரகச் ெரிபரர்க்க தவண்டும். 

ஏததனும் பிறழகள் இருப்பின், “Back” பட்ைறனக் கிளிக் செய்து அவற்றை திருத்த 

தவண்டும். பின்னர், “Submit Application” பட்ைறனக் கிளிக் செய்யைரம். பிறழகள் 

இல்றைசயனில், தநரடியரக “Submit Application” பட்ைறனக் கிளிக் செய்யவும். 

ஒருமுறை விண்ணப்பம் ெமர்ப்பித்த பின், அதறன திருத்த முடியரது என்பறத கவனத்தில் 

சகரள்ளவும். எனதவ, அறனத்து விவரங்கறளயும் ெற்றும் ெந்ததகமின்ைி ெரிபரர்த்து 

பின்னதர ெமர்ப்பிக்கவும். 

 

தற்தபரது விண்ணப்பபடிவ பதிவுக்கரன இரண்ைரம் படிநிறை நிறைவறைந்துள்ளது.  

3. மண்ைைம் மற்றும் மரவட்ைங்கறள சதரிவு செய்தல் 

தற்சபரழுது “Region & Districts Selection” ததர்வு செய்யவும். தற்தபரது விண்ணப்பப் 

படிவ பதிவுக்கரன இறணயதளப் பக்கம் தங்களது கணிணியில் சதரிய வரும்.  

 
விண்ணப்பதரரர்கள் விண்ணப்ப கட்ைணமரக ரூ.200/- செலுத்த தவண்டும். இருப்பினும் 

தரழ்த்தப்பட்ை மற்றும் பழங்குடி இன விண்ணப்பதரரர்களுக்கு, தமிழ்நரடு அரசு வழங்கிய 

ெரியரன ெமூக ெரன்ைிதழ் இருந்தரல், விண்ணப்பக் கட்ைணம் ரூ.100/- 
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தற்சபரழுது, “Region / மண்ைைம்” பட்ைறன கிளிக் செய்து, Chennai, Coimbatore, 

Madurai, Dharmapuri, Thanjavur, Trichy, Thirunelveli அல்ைது Vellore ஆகியவற்ைில் 

இருந்து எந்த ஒரு மண்ைைத்றதயும் ததர்வு செய்யவும். மண்ைைத்றதக் ததர்வு செய்த பிைகு, 

அதில் உள்ள மரவட்ைங்களில் உள்ள கரலிப் பணியிைங்கள் குைித்து சதரிந்து சகரள்ள, 

இறணயதளத்தில் உள்ள 'Vacancy Positions / கரலிப் பணியிைங்கள்' பகுதியில் சென்று, 

மரவட்ை வரரியரன பணியிைங்கறள தயவுசெய்து ெரிபரர்க்கவும். இது, நீங்கள் ததர்வு 

செய்யும் மரவட்ைங்களில் பணியிை வரய்ப்பு உள்ளதர என்பறத உறுதிப்படுத்தும். 

பின்னர், ததர்ந்சதடுத்த மண்ைைத்திலிருந்து அதிகபட்ெமரக மூன்று மரவட்ைங்கறள ததர்வு 

செய்து “Submit / ெமர்ப்பிக்க” பட்ைறன கிளிக் செய்யவும். இதற்குப் பின், உங்கள் 

விண்ணப்பம் சவற்ைிகரமரக ெமர்ப்பிக்கப்பட்ைது எனக் குைிப்பு கரண்பிக்கப்படும். 

 

தற்தபரது விண்ணப்பப்படிவ பதிவுக்கரன மூன்ைரம் படிநிறை நிறைவறைந்துள்ளது.  

4. விண்ணப்ப கட்ைண பகுதி 

 தற்சபரழுது “Payment“ ததர்வுசெய்யவும்.  தற்தபரது பதிவுக் கட்ைணத்திற்கரன 

இறணயதளப் பக்கம் தங்களது கணிணியில் சதரிய வரும். 
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இதில் நீங்கள் சகரடுத்த தகவலின்படி (பதிவுக் கட்ைணத் சதரறக) எவ்வளவு 

கட்ைணம் செலுத்த தவண்டும் என்பறதக் கரட்டும். இந்தத் சதரறகறயப் பற்று அட்றை 

(Debit Card) / கைன் அட்றை (Credit Card) / இறணய வழி வங்கிக் கணக்கு (Internet 

Banking), மற்றும் யுபிஐ (UPI றய ததர்ந்சதடுத்து Google Pay, Paytm வழியரக) மூைமரக 

செலுத்ததவண்டும், (விண்ணப்பக் கட்ைணம் இறணய வழியரக மட்டுதம செலுத்த 

முடியும்). இறத செய்வதற்கு "Pay" என்பறத கிளிக் செய்யவும். பின்பு அதற்கரன 

கட்ைணம் செலுத்துவதற்கரன வங்கியின் திறர (Gateway) உங்கள் கணினியில் 

ததரன்றும். இதில், சதரறகறய செலுத்தி முடித்தவுைன் உங்கள் செல்தபெிக்கு விண்ணப்ப 

எண்ணும், பரிவர்த்தறன ஐடியும் அனுப்பப்படும், தமலும் பரிவர்த்தறன ரெீறத 

அச்ெிட்டுக்சகரள்ளைரம் (Print). 
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மீண்டும் முகப்புப் பக்கத்திற்குச் செல்ை  Go to Home page என்பறத கிளிக் செய்ய 

தவண்டும்.  தற்தபரது விண்ணப்பக் கட்ைணம் பதிவு செய்தலுக்கரன நரன்கரம் படிநிறை 

நிறைவறைந்ததுள்ளது.  

 

தற்தபரது விண்ணப்பப் படிவ பதிவுக்கரன நரன்கரம் படிநிறை நிறைவறைந்துள்ளது.  

5. விண்ணப்ப படிவம் தரவிைக்கம் செய்தல்   
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இப்தபரது " Application print " என்பதில் கிளிக் செய்தரல், உங்கள் முழு விண்ணப்ப 

படிவம் பதிவிைக்கம் செய்யப்படும்.  இத்துைன் நீங்கள் முறையரக விண்ணப்பிக்க 

தவண்டியது நிறைவு சபறும். 
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6. ெரன்ைிதழ்கறள பதிதவற்ைம் செய்தல்   

தற்சபரழுது, திறரயிலிருந்து "Certificate Uploading / ெரன்ைிதழ் பதிதவற்ைம்" என்பறதத் 

ததர்வு செய்யவும். இந்த கட்ைத்தில், ெரன்ைிதழ் பதிதவற்ை பக்கம் உங்கள் கணினித் 

திறரயில் ததரன்றும். இந்தப் பகுதியில், விண்ணப்பதரரர்கள் ததறவயரன ெரன்ைிதழ்கறள 

பதிதவற்ை தவண்டும். UG/PG ஒருங்கிறணந்த மதிப்சபண் பட்டியல் ((Consolidated Mark 

Statement) PDF அல்ைது image format) வடிவில் மட்டுதம பதிதவற்ைப்பை தவண்டும். 

தகரப்பின் அளவு 2MB-ஐ மீைக்கூைரது. அதததபரல், ததறவசயனில் M.Phil., Ph.D., NET, 



Page 17 of 17 
 

SET, JRF ஆகிய ெரன்ைிதழ்களும் PDF அல்ைது Image வடிவில், அதிகபட்ெமரக 2MB 

அளவிதைதய பதிதவற்ைப்பை தவண்டும். 

 

 

 


